
ผงักระบวนงานและระยะเวลา : การเบิกจา่ยเงนิงบประมาณแผน่ดนิ 

ลำดบั ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอยีดงาน ผู้รบัผดิชอบ 
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ขึ้นอยู่กบั
หน่วยงาน 
ผูข้อเบิก 

หน่วยงานผู้ขอเบิกจัดทำเอกสาร
เบิกจ่ายในระบบ 3 มิต ิ

คณะ/ศูนย์/
สำนัก/กอง/งาน 
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2 นาที/ชุด 

 
 

- ลงรับตามระบบสารบรรณ 
งานคลัง (ระบบ 3 มิติ) 
 
 
 

งานคลัง 
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5 นาที/ชุด  

- ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง 
ครบถ้วนของเอกสารเบิกจ่าย 
- การตรวจสอบเอกสารเบิกจ่าย
เวลาอ าจ ขึ้ น อยู่ กั บ ป ระ เภ ท
เอกสาร 
 

งานคลัง 
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60 นาท ี

- ทำขอเบิกผ่านระบบ GFMIS 
- อนุมัติรายการขอเบิกผ่านระบบ 
GFMIS (ก่ อน เวลา  10.00 น . 
และ 14.00 น.) 
** เวลาจัดทำขอเบิกจ่ายและ
อนุมัติผ่านระบบ GFMIS ขึ้นอยู่
กั บ ป ริ ม า ณ ข อ ง เอ ก ส า ร          
ในการขอเบิก 

งานคลัง 
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1 – 3  
วันทำการ 

 
 
 
 

- รอกรมบัญชีกลางโอนเงินเข้า
บัญชี 
     *  จ่ า ย ผ่ าน ส่ วน ราช ก าร      
1 วันทำการนับตั้งแต่วันที่ทำการ
เบิ ก จ่ า ย  ( โ อ น เข้ า บั ญ ชี
มหาวิทยาลัยฯ และงานคลั ง
ดำเนินการเบิกจ่ายให้กับผู้ขาย
โ ด ย โ อ น เ งิ น ผ่ า น ร ะ บ บ         
KTB Corporate Online)   

กรมบัญชีกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานผู้ขอเบิกทำเอกสาร

เบิกจ่ายส่งงานคลัง 

รับเอกสารเบิกจ่ายด้วย
ระบบ 3 มิต ิ

ตรวจสอบความ  
ถูกต้อง ครบถ้วน   

ของเอกสาร 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

จัดทำเอกสารการขอเบิกจ่ายและ
อนุมัติ ผ่านระบบ GFMIS 

- รอกรมบัญชกีลางโอนเงินเข้าบัญช ี
     * จา่ยผ่านสว่นราชการ 1 วันทำการ  
       นับตั้งแต่วันที่ทำการขอเบิกจา่ย 
     * จา่ยตรงเข้าบัญชีผู้ขาย 3 วันทำการ    
       นับตั้งแต่วันที่ทำการขอเบิกจา่ย 
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1 วัน 
 
 
 
 
 
 

 
     * จ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ขาย 3 
วันทำการ (กรมบัญชีกลางโอน
เข้าบัญชีผู้ขายโดยตรง) 
 
- จัดทำเบิกและขอจ่ายในระบบ 
3 มิต ิ
     - จัดทำทะเบียนคุมเบิก 
     - จัดทำทะเบียนคุมจ่าย 
 
 
- จัดทำข้อมูล KTB Universal 
Data Entry 
- จัดทำรายการ โอนเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online    

 
กรมบัญชีกลาง 

 
 
 

งานคลัง 
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1 วัน 

เสนอผู้มีอำนาจอนุมั ติรายการ
โอน เงิน เข้ าบั ญ ชี ผ่ าน ระบ บ    
KTB Corporate Online 
 

ผู้มีอำนาจอนุมัติ
จ่าย 
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1 – 3  
วันทำการ 

โ อ น เ งิ น ผ่ า น ร ะ บ บ              
KTB Corporate Online    
ธ.กรุงไทย 1 วัน (ภายในวันทำ
รายการ) 
ธ.พาณิชย์ 3 วัน (นับตั้งแต่วัน 
ทำการ) 

งานคลัง 

 

 ทำขอเบกิ และ ขอจ่าย 
ในระบบ 3 มิต ิ

ผู้มีอำนาจอนุมัติรายการโอนเงินเข้าบัญชี
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 

เงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิ/ผู้ขาย 

 - จัดทำข้อมูล KTB Universal Data 
Entry 
- จัดทำรายการ โอนเงินผา่นระบบ 
KTB Corporate Online  
 

 


